
       人民法院送达地址确认书 
案 由  案 号 （20   ）京               号 

告 

知 

事 

项 

    根据相关法律规定和司法解释（相关内容见本确认书背面），告知如下： 

一、受送达人应当向人民法院提供准确的送达地址，并填写送达地址确认书。当事人委托

诉讼代理人的，诉讼代理人确认的送达地址视为当事人的送达地址。 

二、受送达人可自愿选择是否同意适用微信、电子邮件、中国审判流程信息公开网、北京 

法院审判信息网、传真等电子送达方式。 

三、当事人在送达地址确认书中确认的送达地址适用于一审、二审和执行程序。当事人变

更送达地址的，应及时告知人民法院。当事人未及时告知的，以其确认的地址为送达地址。 

四、因受送达人拒不提供送达地址、提供虚假地址或者提供送达地址不准确、送达地址变

更未及时告知人民法院、受送达人拒绝签收，导致诉讼文书未能被受送达人实际接收，直接送

达的，诉讼文书留在该地址之日为送达之日；邮寄送达的，诉讼文书被退回之日为送达之日。 

当 

事 

人 

姓名（名称）  

证件号码  

送达地址  

联系电话  

电 

子 

送 

达 

□同意     

手机号码（接收短信提醒）： 

请选择具体的电子送达方式： 

□“北京法院诉讼服务”微信公众号/“北京移动微法院”小程序等 

□电子邮件，邮箱地址为：                                    

□中国审判流程信息公开网 http://splcgk.court.gov.cn/gzfwww/ 

□北京法院审判信息网 http://www.bjcourt.gov.cn/ 

□传真，传真号码为：                                             

□不同意 

代 

理 

人 

姓名（名称）  

证件号码  

送达地址  

联系电话  

电 

子 

送 

达 

□同意   

手机号码（接收短信提醒）：  

请选具体的电子送达方式： 

□“北京法院诉讼服务”微信公众号/“北京移动微法院”小程序等 

□电子邮件，邮箱地址为：                                    

□中国审判流程信息公开网 http://splcgk.court.gov.cn/gzfwww/ 

□北京法院审判信息网 http://www.bjcourt.gov.cn/ 

□传真，传真号码为：                                             

□不同意 

对以上

送达地

址和送

达方式

的确认 

我（单位）已经阅读了人民法院送达地址确认书的告知事项及相关法律规定，保证上述送

达地址准确、有效，并愿意承担相应的法律后果。  

受送达人或诉讼代理人（签名或盖章）：                  

                 年      月      日 

备注  

http://splcgk.court.gov.cn/
http://splcgk.court.gov.cn/


送达地址告知书 

根据《中华人民共和国民事诉讼法》《最高人民法院关于适用〈中华人民共和国民事诉讼法〉

的解释》等规定，现将送达地址及送达方式有关事项告知如下： 

一、送达地址确认书是确保人民法院有效送达的重要条件。送达地址确认书应当包括当事人

提供的送达地址、人民法院告知事项、当事人对送达地址的确认、送达地址确认书的适用范围和

变更方式等内容。 

二、当事人提供的送达地址应包括邮政编码、详细地址以及受送达人的联系电话等。同意电

子送达的，应当确认接收诉讼文书的电子送达地址。当事人委托诉讼代理人的，诉讼代理人确认

的送达地址视为当事人的送达地址。 

三、当事人拒绝确认送达地址或以拒绝应诉、拒接电话、避而不见送达人员、搬离原住所等

躲避、规避送达，人民法院不能或无法要求其确认送达地址的，可以分别以下列情形处理： 

（一）当事人在诉讼所涉及的合同、往来函件中对送达地址有明确约定的，以约定的地址为

送达地址； 

（二）没有约定的，以当事人在诉讼中提交的书面材料中载明的自己的地址为送达地址； 

（三）没有约定、当事人也未提交书面材料或者书面材料中未载明地址，以一年内进行其他

诉讼、仲裁案件中提供的地址为送达地址； 

（四）无以上情形的，以当事人一年内进行民事活动时经常使用的地址为送达地址。 

依上述情形仍不能确认送达地址的，自然人以其户籍登记的住所或在经常居住地登记的

住址为送达地址，法人或者其他组织以其工商登记或其他依法登记、备案的住所地为送达地

址。 

【电子送达】 
1.适用前提 

受送达人同意的，人民法院可以采用电子送达方式送达诉讼文书。 

2.适用范围 

经受送达人明确表示同意，人民法院可以电子送达判决书、裁定书、调解书等裁判文书。 
3 法律效力 

以电子送达方式送达诉讼文书的，其送达与人民法院其他方式送达具有同等法律效力。 

4.使用说明 

如受送达人同意以电子送达方式接收诉讼文书，需向本院提供手机号码，该手机号码将用于

接收法院以短信形式发送的诉讼文书送达提醒。 

（1）如受送达人同意通过“北京法院诉讼服务”微信公众号/“北京移动微法院”小程序等

接收诉讼文书，需微信关注并按要求注册绑定。 

（2）如受送达人同意通过电子邮件接收诉讼文书，需提供接收电子邮件的邮箱。 

（3）如受送达人同意通过“中国审判流程信息公开网”接收诉讼文书，需配合法院采集、

核对身份信息。 

（4）如受送达人同意通过“北京法院审判信息网”接收诉讼文书，需登录网站并按要求注

册绑定。 

（5）如受送达人同意通过传真接收诉讼文书，需提供传真号码。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


